Na temelju ¢€lanka 35. toCke 4. i ¢lanka 53. stavka 1. Zakona o lokalnoj i podruénoj
regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”, broj 33/01, 60/01- vjerodostojno tumacenje,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17 i 98/19) i Clanka 51.
Statuta Grada (,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije®, broj 16/09., 4/13, 11/13i 14/13 i
~Sluzbeni glasnik Grada DrniSa“, broj 4/15., 1/18. i 1/19.-procisc¢eni tekst), Gradsko vije¢e
Grada Drnisa, na 17. sjednici, od 8. studenog 2019. godine, donosi

ODLUKU
o ustrojstvu upravnih tijela Grada DrniSa

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovom odlukom ureduje se osnivanje, ustrojstvo i naziv upravnih tijela Grada Drnisa,
djelokrug poslova, nagin upravljanja tim tijelima, te druga pitanja od zna¢aja za rad gradske
uprave.

Clanak 2.
Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada, kao i poslova drzavne
uprave i zupanije prenijetih na Grad, osnivaju se upravni odjeli (u daljnjem tekstu: upravna
tijela).

Clanak 3.
Upravna tijela osnivaju se u skladu s rasporedom i opsegom poslova, te prema vrsti,
srodnosti i organizacijskoj povezanosti i potrebi ucinkovitog obavljanja poslova iz

samoupravnog djelokruga Grada, ucinkovitog rukovodenja njihovim radom i odgovornosti u
radu.

Radi djelotvornijeg obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada u cjelini,
upravna tijela duzna su medusobno suradivati.

Clanak 4.
Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u Proracunu Grada.

Clanak 5.
Upravna tijela imaju svoje pecate, poblize opisane u skladu sa Zakonom i Statutom
Grada, a u pecatu je puni naziv upravnog tijela.

II. USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA
Clanak 6.

Za obavljanje upravnih, struénih, opcih, administrativnih, materijalno-financijskih i
pomoc¢no tehni¢kih poslova iz samoupravnog djelokruga Grada, ustrojavaju se slijedeca
upravna tijela:

1. Upravni odjel za imovinsko-pravna pitanja, kadrovske i op¢e poslove,

2. Upravni odjel za prostorno uredenje, graditeljstvo, komunalno gospodarstvo i zastitu
okolisa i

3. Upravni odjel za gospodarstvo, financije i drustvene djelatnosti.

U okviru Upravnog odjela za gospodarstvo, financije i drustvene djelatnosti ustrojavaju
se:
- Odsjek za financije,
- Odsjek-Centar za razvoj kompetencija u ruralnom turizmu (dislociran u Pakovu
Selu).



lll. DJELOKRUG POSLOVA UPRAVNIH TIJELA

Clanak 7.

Upravna tijela sukladno svom djelokrugu:

- pripremaju nacrte i prijedloge opcih i pojedinac¢nih akata i ugovora,

- donose upravne i druge akte za koje su nadlezni po zakonu, propisima i aktima Grada,

- obavljaju zajedni¢ke struc¢ne, kadrovske, administrativne, opce i pomocno-tehnicke
poslove za potrebe Gradskog vijeca i gradonacelnika, te upravnih tijela Grada,

- provode propise i akte Gradskog vijeca i gradonacelnika, te obavljaju druge poslove
utvrdene zakonom, Statutom, drugim propisima i aktima Grada.

Clanak 8.
Upravni odjel za imovinsko-pravna pitanja, kadrovske i opce poslove, obavlja
sljedeée poslove:

- poslove pripreme nacrta i prijedloga opéih akata za Gradsko vijece i gradonacelnika,
te vode brigu o njihovoj uskladenosti sa zakonom, Statutom i drugim propisima,

- strucne i administrativne poslove u svezi pripreme i organiziranja sjednica Gradskog
vijeca, kolegija gradonacelnika i njihovih radnih tijela, te informiranje javnosti,

- izrada donesenih akata Gradskog vijeCa, organiziranje njihove objave i dostava
nadleznim tijelima i subjektima radi izvr$enja, kao i akata gradonacelnika,

- organizira protokolarna primanja i druge sastanke za potrebe gradonacelnika i
zamjenike gradonacelnika,

- poslovi u svezi ostvarivanja prava na pristup informacijama u skladu s posebnim
propisima i aktima Grada,

- izrada nacrta i prijedloga akata za Gradsko vijece i gradonacelnika, koji nisu u
nadleznosti drugih upravnih odjela,

- kadrovski poslovi, izrada prijedloga opéih akata i izrada pojedinacnih akata iz oblasti
radnih odnosa za sluzbenike, namjeS$tenike i duznosnike Grada,

- vodenje evidencije iz oblasti rada,

- pravni i administrativni poslovi u svezi organiziranja rada mjesnih odbora, gradskih
Cetvrti i njihovih tijela,

- struéni, pravni, administrativni, administrativno tajniCki poslovi i pomocno tehnicki
poslovi za gradonacelnika i njegovog zamjenika,

- poslovi prijamnog ureda i uredskog poslovanja (prijem i otprema akata i poslovi
arhiva),

- poslovi u svezi s imovinsko-pravnim pitanjima,

- poslovi organiziranja dostave poste,

- poslovi nabave i evidencije potro$nje uredskog i drugog materijala,

- Cuvanje izvorne dokumentacije Gradskog vijeca i gradonacelnika,

- poslovi informatizacije gradske uprave, te izrada, pracenje i odrZzavanje informatickog
sustava,

- poslovi prijepisa, umnoZavanja i slaganja materijala za sjednice, kolegije i dr.,

- poslovi u svezi sredivanja zemljiSno-knjiznog stanja gradske imovine i raspolaganja
gradskom imovinom,

- priprema i provodenje odluka Gradskog vijeCa i gradonacelnika u svezi pravnog
prometa gradskom imovinom,

- upravljanje poslovnim prostorom u vlasniStvu Grada (namjena, uvjeti i mjerila za
koristenje, (zakup), propisivanje opcih i posebnih uvjeta natjecaja, ugovor o zakupu, nadzor
koristenja, otkaz, evidencija poslovnih prostora i zakupoprimaca i dr.),

- poslovi zastupanja Grada pred pravosudnim i upravnim tijelima te suradnja s
odvjetni¢kim uredima koji zastupaju Grad,

- poslovi u svezi s Civilnom zaStitom sukladno zakonskim propisima,

- poslovi ¢is¢enja radnih prostorija gradske uprave,



- drugi poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada, sukladno zakonu, drugim propisima
i aktima Grada.
Clanak 9.
Upravni odjel za prostorno uredenje, graditeljstvo, komunalno gospodarstvo i
zastitu okoliSa obavlja sljedeée poslove:

- uspostavlja i vodi sustav informacija o prostoru te dokumentaciju prostora,

- prati stanje u prostoru Grada i izraduje izvje$c¢e o stanju u prostoru Grada,

- priprema i koordinira izradu i prati provodenje dokumenata prostornog uredenja koje
donosi Gradsko vijece (nositelj izrade dokumenata),

- utvrduje troSkove pripreme zemljista,

- poslovi u svezi koriStenja javnih gradskih povrS$ina,

- priprema i sudjeluje u izradi elaborata i studija te provodi konkretne akcije u zastiti
okolisa,

- izraduje program gradnje i odrZavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture,

- gradnja, rekonstrukcija i odrZavanje objekata i uredaja komunalne infrastrukture,
groblja, deponija i opreme komunalnog poduzeca koja se financiraju iz izvora izvan cijene
komunalne usluge,

- poslovi u svezi s javnom rasvjetom, odrZzavanje zelenih povrSina i opreme na zelenim
povrsinama,

- koordinacija s komunalnim poduzecem,

- evidencija neizgradenog gradevinskog zemljista i nekoriStenih poduzetnickih
nekretnina,

- provodi mjere aktivne zemljiSne politike i uredenja gradevinskog zemiljista,

- provedba propisa o upravijanju gradevinskim zemljiStem u viasnistvu Grada, te
stambenim zgradama u vlasniStvu Grada, koordinacija s trgovackim druStvom u viasnistvu
Grada za upravljanje stambenim zgradama,

- priprema gradevinskog zemljiSta za izgradnju objekata i uredenje javnih povrSina,

- poslovi u svezi upravijanja stambenim prostorom (mjerila za koriStenje, visina
najamnine, propisivanje opcih i posebnih uvjeta natjeCaja, ugovaranje najma, osiguranje
imovine, nadzor koriStenja, popis stanova, najmoprimaca i visine najamnine, popis i evidencija
otkupljenih stanova, evidencija prihoda Grada s osnova najamnine i prodaje stanova u
drzavnom i gradskom viasniStvu i poduzimanje zakonskih mjera za naplatu istih),

- izrada prijedloga programa utroSka sredstava s osnova najma i prodaje stanova i
izvje§c¢a o utrosku sredstava,

- poslovi u svezi javnog gradskog i prigradskog prijevoza,

- izrada nacrta i prijedloga akata iz djelokruga odjela, za Gradsko vijece i
gradonacelnika i provodenje istih, sukladno zakonu, te sastavijanje ugovora za odgovarajuce
poslove iz svoje nadleznosti

- komunalno redarstvo,

- evidencija komunalne naknade, naknade za prikljuéenje i komunalnog doprinosa,
cijene komunalnih usluga, te njihov obracun i naplata,

- predlaze Gradskom vijecu i gradonacelniku akte o uredenju prometa na podrudju
Grada, u skladu sa zakonom i prati provedbu propisa,

- poslovi nadzora i premje$tanja nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila, poslovi
upravljanja prometom i nadzora prometa u zonama smirenog prometa,

- predlaZe organiziranje $kolskih prometnih jedinica i prometne jedinice mladeZi,

- osniva i vodi katastar vodova,

- osniva i vodi izvornu evidenciju naselja, ulica i ku¢nih brojeva,

- poslovi odrZzavanja gradske imovine,

- izrada razvojnih projekata i projekata za financiranje i sufinanciranje iz nacionalnih
fondova i EU fondova i tijela drzavne vlasti,

- obavlja upravne i stru¢ne poslove u svezi s zastitom okolisa i prirode, te unapredenja
stanja okoliSa pracenje i koordinacija rada javnih ustanova iz djelokruga zaStite prirode i
prostornog uredenja , te druge poslove koji su mu stavijeni u nadleznost,



- poslovi u svezi zastite potroSaca,

- poslovi javne nabave,

- upravijanje javnim povrSinama (namjena, uvjeti, mjerila za koriStenje, visina zakupa,
propisivanje opcih i posebnih uvjeta natjeCaja, ugovaranje zakupnine, nadzor koristenja, popis
favnih povrsina danih na koristenje, korisnika i visine naknade za koriStenje, i sl.),

- poslovi u vezi koncesija za autotaksi i javni prijevoz putnika, te drugih koncesija koje
posebnim propisom nisu povjerene drugim tijelima,

- poslovi u svezi spomenicke rente,

- drugi poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada, sukladno zakonu, dugim propisima
i aktima Grada.

Clanak 10.
Upravni odjel za gospodarstvo, financije i drustvene djelatnosti obavlja
sljedeée poslove:

- poduzima aktivnosti na jaCanju i poticanju gospodarskog razvoja i poduzetnickih
aktivnosti,

- privlacenje inozemnih i domacih ulagaca,

- promicanju gospodarskog napretka, te poboljSanju uvjeta privredivanja otvaranjem
gospodarskih zona i aktivnom promidzbom,

- koordinira rad s udruZenjem obrtnika, gospodarskom komorom, razvojnim agencijama
i gospodarskim subjektima,

- brine se o funkcioniranju poslovnih zona na podrucju Grada Drnis,

- poticaj razvoja obrtnistva, turizma i poljoprivrede,

- poslovi u svezi osiguranja uvjeta za razvitak gospodarskih djelatnosti od vaznosti za
podrucje Grada,

- poticaj osiguranja pomoci poduzetnicima za realizaciju pojedinih programa od
interesa za Grad,

- ispitivanje mogucnosti razvoja gospodarstva i pomoc¢ u razvoju,

- evidencija neiskoristenih poduzetni¢kih nekretnina i predlaganje nacina staviljanja u
funkciju,

- izrada razvojnih projekata i projekata za pretpristupne fondove i tijela drzavne viasti,

- izrada i pracenje provedbe programa odrZivog razvoja, zaéStite tradicije, kulturne i
graditeljske bastine, samozaposljavanja, proizvodnje zdrave hrane, stvaranja prehrambenih
proizvodackih brandova i uvjeta za optimalan Zivot na selu kroz razvoj malog i srednjeg
poduzetnistva,

- uskladivanja radnji i poduzimanje mjera u cilju ravnomjernog razvoja ruralnog
prostora,

- izrade prijedloga akata, programa i drugih dokumenata potrebnih za razvoj
poljoprivrede i ruralnog prostora za potrebe Grada,

- provodi Program raspolaganja poljoprivrednim zemljistem u viasnistvu RH i nadzire
provodenje Odluke o agrotehni¢kim mjerama u poljoprivredi te mjerama za uredivanje i
odrZavanje poljoprivrednih rudina,

- kontaktira s OPG-ima Grada DrniSa i zadrugama u poljoprivredi, savjetodavnom
sluzbom i poljopriviednom agencijom,

- davanja potpora programima zadruga i udruga u poljoprivredi, te obiteljskim
poljoprivrednim gospodarstvima,

- izrada i provedba programa i projekata koji se financiraju ili sufinanciraju iz
nacionalnih fondova i fondova EU,

- organiziranja manifestacija (strucni skupovi, izlozbe, sajmovi),

- davanja potpore razvoju i unapredenju turizma, suradnja sa znanstvenim
institucijama, tijelima drzavne uprave, agencijama, ustanovama i drugim stru¢nim sluzbama,
te udruzenjima iz djelokruga upravnog odjela i drugi poslovi koji mu se stave u nadleznost,

- izrada nacrta prijedloga proracuna Grada,

- izrada godisnjeg i polugodisSnjeg izvjestaja o izvrSenju proracuna Grada,



- pracenje ostvarivanja proracunskih prihoda i rashoda Grada,

- financijsko-radunovodstveni poslovi, obavijanje blagajnickog poslovanja i poslova
likvidature, Kkontiranje i knjiZzenje knjigovodstvene dokumentacije, vodenje materijalnog
knjigovodstva, izrada periodicnih obraduna, obracun i isplata placa,

- poslovi gradske riznice,

- poslovi evidencije i naplate zakonskih i potrazivanja temeljem akata Grada, od fizickih
i pravnih osoba, priprema podataka i prijedloga za otkaz ugovora o zakupu, koncesiji, kreditu
i dr., prisiinu naplatu putem suda i drugih mjerodavnih tijela, tromjesecno izvjeScuje
gradonacelnika o stanju duga i duZnicima s osnova koristenja gradske imovine, koncesije i dr.,

- procjena stanja imovine Grada,

- ustrojava analitiCku evidenciju dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i
vrijednosti (nabavna i otpisna),

- poslovi koordinacije sa proracunskim i izvanproracunskim korisnicima iz svoje
nadleznosti u izradi prijedloga plana razvojnih programa i prijedloga financijskog plana,

- priprema i koordinira popis imovine i obveza, kontrolira ispravnost popisnih lista
dugotrajne i druge imovine, u suradnji s drugim upravnim tijelima predlaze Gradonacelniku
mjere za naplatu potrazivanja i odluku o otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja,

- poduzima mjere za naplatu gradskih poreza samostalno i u suradnji s Poreznom
upravom,

- razmatra prijedloge i izraduje financijske planove s procijenjenim prihodima i
primicima,

- poslovi javne nabave,

- drugi poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada, u skladu sa zakonom, drugim
propisima i aktima Grada,

- poslovi brige o djeci pred$kolskog uzrasta, odgoja i obrazovanja, kulture, Sporta,
tehni¢ke kulture, informiranja, zdravstva i socijalne skrbi, civilne zastite, zaStite i spaSavanja i
vatrogastva,

- izrada nacrta prijedloga programa pomoci socijalno ugrozenim osobama na podrucju
Grada Drnisa,

- izrada pojedinacnih akata o ostvarivanju prava na pomoc¢ za podmirenje tro§kova
stanovanja i drugih prava iz socijalne skrbi, te poslovi evidencije tih prava i izrada izvjeSca,
sukladno posebnim propisima,

- suradnja s ustanovama kojih je Grad osniva¢, kao i suradnja s udrugama i
humanitarnim organizacijama na podrucju Grada,

- poslovi u svezi koordinacije izrade i provodenja dokumenata zastite od poZara, civilne
zaStite i zaStite na radu,

- poslovi u svezi osnivanja i suradnje sa Savjetom mladih, Vije¢éem za komunalnu
prevenciju i drugim pravnim i fizickim osobama iz oblasti drustvenih djelatnosti i socijalne skrbi,

- poslovi javne nabave i

- drugi poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada, u skladu sa zakonom, dugim
propisima i aktima Grada.

IV. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA

Clanak 11.

Upravnim odjelima upravljaju pro€elnici.

ProCelnik organizira i koordinira rad u upravnom tijelu, brine se o zakonitom i
pravovremenom obavljanju poslova i poduzima mjere za osiguranje efikasnog poslovanja
upravnog tijela, rasporeduje zadatke i poslove i daje sluzbenicima i namjestenicima upute
za rad, predlaZze dono$enje Pravilnika o unutarnjem redu, te druge akte za Cije je predlaganje
ovlasten, donosi akte sukladno posebnim zakonima, brine se o struénom osposobljavanju i
usavrSavanju sluzbenika i namjeStenika u tijeku sluzbe i o pravilnom koridtenju imovine i
sredstava za rad, obavlja nadzor nad radom sluzbenika i namjestenika, odlucuje o pravima



i obvezama sluzbenika i namjestenika, provodi postupke zbog povrede sluzbene duznosti, te
ocjenjuje sluzbenike i namjestenike, u skladu sa zakonom, izvrSava i druge ovlasti utvrdene
zakonom i drugim propisima.

Zbog potrebe organizacije posla u okviru Upravnog odjela za gospodarstvo, financije i
drustvene djelatnosti formiraju se odsjeci. Radom odsjeka rukovodi voditelj odsjeka.

Voditelji odsjeka za svoj rad i rad odsjeka odgovorni su pro€elniku upravnog odjela u
Cijem sastavu se odsjek nalazi kao ustrojstvena jedinica.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

Gradonacelnik ¢e Pravilnikom o unutarnjem redu Grada DrniSa urediti unutarnje
ustrojstvo upravnih tijela, broj i nazive radnih mjesta, opise poslova i zadaca, struCne i druge
uvjete za pojedina radna mjesta, nacin rada i upravljanja, uredovne dane i radno vrijeme
upravnih tijela, te druga pitanja zna¢ajna za njihov rad.

Pravilnik iz prethodnog stavka gradonacelnik ¢e donijeti u roku od 30 dana od stupanja
na snagu ove odluke.

Sluzbenici i namjestenici zate€eni na radu u upravnim tijelima Grada DrniSa na dan
stupanja na snagu ove Odluke, nastavljaju raditi na dosadasnjim radnim mjestima, te
zadrZavaju plac¢e i druga prava prema dosadasnjim rjeSenjima do dono3enja rjeSenja o
rasporedu na radna mjesta u skladu s Pravilnikom o unutarnjem redu iz stavka 1. ovog ¢lanka.

RjeSenja o rasporedu sluzbenika i namjestenika bit ¢e donesena u skladu sa Zakonom
o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi i Pravilnikom
o unutarnjem redu u roku od 30 dana od dana stupanja na shagu Pravilnika.

Clanak 13.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu upravnih tijela
Grada Drnisa (“Sluzbeni vjesnik Sibensko — kninske zupanije”, broj 7/10 i 14/10).

Clanak 14.
Ova odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u “Sluzbenom glasniku Grada DrniSa”.
KLASA: 023-05/19-50/1
URBRO0J:2182/06-19-01
Drni§, 8. studenog 2019. godine
GRAD DRNIS,
GRADSKO VIJECE
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